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1. Co nowego w programie
Wybrane zmiany w wersji5.14 luty 2019:

» Szablony operacji — Program umozliwia prac¢ z wykorzystaniem szablo-
ndéw operacji, co znaczaco przyspiesza biezace wprowadzanie danych do
programu. Funkcja ta pozwala na szybkie dodawanie cyklicznie powtarza-
jacych si¢ operacji odpadowych po ich wczesniejszym zdefiniowaniu.
Zaktualizowano tryb edycji szablonéw -

w zaktadce ,,Odpady” oraz funkcje Dodzjzszabinu 1 Ctrins

zwiazane z dodawaniem odpadéw przy | Dedajodpad ¥ L i

wykorzystaniu szablonow.

* Operacje odpadowe — W zaktadce ,,Odpady” zaktualizowano dolny pasek
odpowiedzialny za operacje na odpadach oraz szablonach. Wprowadzono
nowy system monitorowania zmian danych. Wprowadzono dodatkowy
element graficzny informujacy o koniecznosci zapisania zmian. Zaktualizo-
wany program umozliwia dodawanie oraz usuwanie pozycji odpadowych za
pomoca skrotéw klawiszowych: Dodaj odpad (INSERT), Dodaj odpad
z szablonu (CTRL + INSERT), Usun odpad (DELETE), Zapisz (ENTER).
Nowe funkcje umozliwiaja znacznie szybsza pracg z programem. Dodatko-
we skroty klawiszowe dostepne sa takze w zaktadkach ,,Dokumenty”, ,,Kata-
logi” oraz pozostatych modutach programu.

f Ewideng odpadow S o ox

Uzytkownik Moduly Widok  Kopie zapasowe  Pomoc

B[ renacons Ocor D Mo Roaioned | adpud

ororonsecivpo Tkurs [131201 Pgritarn | | [

Wytworzenie odapdéw 170203 Tworzywa sztuczne. Wytworzenie odpadéw

RS  [(291201] papier i tektura

Prayigeie odpadéw Gonkon SA. 160119 Tworzywa sztuane Prayjede adpadtw i~ L
Komentarz:
Prayigcie odpadow Comvatec 1601

Zawartoié PCB:

L

2unyy sprast

elektrycany i

elektronicany:
1 wytwarzanie odpaddve w wyniku przetwarzonia uiytego spraety

] Wytwarzanie odpaddw w veyniku demontazu pojozddw

3
< >

i [} da) rok redub Filtr zaawansowany 1 Edycja szablonow odpadéw  Doda) szablon Usuf szablon [} zapisz giany

« Stawki oplat za korzystanie ze Srodowiska na 2019 rok — Zaimplemento-
wano nowy katalog stawek zgodnie z obwieszczeniem Ministra Srodowiska
z dnia 3 pazdziernika 2018 r. w sprawie wysokosci stawek optat za korzysta-
nie ze Srodowiskanarok 2019 (M.P.2018 poz. 1038).
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1 Ewidenca odpadom

Daty operacji — Dodano mozliwos¢ szybszego wyboru zakresu dat dla
dokumentow ewidencyjnych. W zalezno$ci od rodzaju wybranego doku-
mentu dostepne sg nastepujace predefiniowane opcje zakresow dat: ,,Dzisi-
aj”, ,,0d poczatku roku”, ,,0d poczatku miesigca”, ,,Poprzedni miesiac”,
,,Poprzedni rok”. Powyzsze opcje sg rowniez dostepne dla wybranych doku-
mentow z grupy ,,Statystyki”.

Data operaji

o @|oe:[  @]O oasa @ odpoczathu roku O 08 poceatku miesiaca O Popraedni miesiac O Poprzedi rok

Karta ewidencji odpadéw — Zaktualizowano dokument zgodnie z obowia-
zujacym rozporzadzeniem, tak by poprawic czytelnos¢ danych. Zmodyfiko-
wano rowniez sekcje ,,Dziatalnos¢ w zakresie”. Dodano nowe opcje wyboru
zakresu dat.

Karta przekazania odpadu — Zaktualizowano dokument zgodnie z obo-
wigzujacym rozporzadzeniem, tak by poprawié¢ czytelnos¢ danych. Dodano
nowe opcje wyboru zakresu dat.

Zbiorcza karta przekazania odpadu — Zaktualizowano dokument zgodnie
zobowigzujacym rozporzadzeniem, tak by poprawi¢ czytelno$¢ danych.

- o x
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Transport odpadéw — Dodano nowy dokument w sekcji ,,Statystyki
zaawansowane”, ktdry przedstawia zbiorcze zestawienie rodzajow oraz
ilosci transportowanych odpadéw wraz z informacjg o podmiocie wykonujg-
cym ustuge transportu i jego numerze rejestrowym Bazy danych o produkt-
ach i opakowaniach oraz o gospodarce odpadami. Uzytkownik ma mozliwo-
$¢ wyboru, wedtug jakiego kryterium dane maja by¢ grupowane na wydruku.
Mozliwa jest selekcja danych wedtug nastgpujacych kryteriow: ,,Posiadacz
odpadu”, ,,Data”, ,,Kod odpadu”, ,,Typ operacji”.
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Odpady przekazane — Zaktualizowano uktad dokumentu oraz dodano
informacje o numerze rejestrowym BDO. Dodano dodatkowe opcje wyboru
zakresu dat.

Odpady przyjete do odzysku — Zaktualizowano uktad dokumentu oraz
dodano informacje o numerze rejestrowym BDO.

Odpady przyjete do recyklingu — Zaktualizowano uktad dokumentu oraz
dodano informacje o numerze rejestrowym BDO.

Odpady przyjete do punktu zbierania — Zaktualizowano uktad dokumentu
oraz dodano informacje o numerze rejestrowym BDO. Dodano dodatkowe
opcje wyboru zakresu dat.

i) Evidenga odpadow = o x

Uzytkownk Moduly Widok  Kopie zapasowe Pomac

&8 oapaey | Karta evidengi odpadow AKTUALIZACTA &
Kataiogi [ Karta praekazania acpacew AKTUALIZACTA

P PRTR. E Zbiorcza karta przekazania odpadow AKTUALIZACJA

P xorecamaguayns |« B 2 sysns

L] Limity t Bilans odpadow magazynowych

Dokumenty [} informacis 0 masie rodzaiacn ocpacew magazymowanych

[ ocpsey ym iz recykling

Odpady poddane praygotowaniu do ponownego uzyda

[ doacy poddane recpkingom
[7) odpacy prekazane AKTUALIZACTA

-

"] odpsdy preckazane zestawienie piorcze

] Odpady prayiete do odzysku AKTUALIZACIA

2] odpacy prayiste do punictu sieramia AKTUALIZACTA

) opady prayite do recyiingu AKTUALIZACTA

1) ocpsay uniesskcaiviane

[ 1] Raport o danych csoboyen

(LR —

) wykoraystane iy
~ [B5) 5. statystys zaawansowane

L Odpady przyjete/przekazane: dane szzegdtowe AKTUALIZACTA

[ ™) odpacy prayietesprzekazane: dane sbiorze  AKTUALIZACTA

[ opsdy wytworzone: dane szcregsiowe

[ 7] Transport agpacow NOWY v
= ) oaley

Odpady przyjete/przekazane: dane zbiorcze — Zaktualizowano uktad
dokumentu oraz dodano informacje o numerze rejestrowym BDO.
Odpady przyjete/przekazane: dane szczegolowe — Zaktualizowano uktad
dokumentu oraz dodano informacje o numerze rejestrowym BDO.
Wykaz urzedéw marszatkowskich — w menu ,,Pomoc” zaktualizowano
wykaz urzedéw marszatkowskich wraz z odpowiednimi wydziatami $ro-
dowiska odpowiedzialnymi za gospodarke odpadami i roczne sprawozdania
(stannadzien 1 lutego 2019.).
Szczegolowe informacje o zmianach prawa, w szczegélno$ci w sprawo-
zdawczoSci oraz ewidencji odpadow, znajduja si¢ na kartaewidencji.pl.
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2. Bezptatny test programu i zakup licencji

Uzytkownik moze uruchomi¢ program dziesie¢ razy bez koniecznosci zakupu
licencji. Mozna w ten sposob przetestowac wszystkie opcje programu, z wyja-
tkiem opcji wydruku poszczegolnych dokumentdw. Jezeli sg Panstwo zaintere-
sowani praca z pelng wersja programu, prosz¢ wprowadzi¢ numer licencji.
Zakup programu jest rownoznaczny z zakupem licencji programu. Panstwa
numer licencjizostanie przestany na podany w zamowieniu adres e-mail.

il Ewidencja odpaddw X

Wersja demo

Korzystasz z aplikacji w w wersji demonstracyjnej.

Pozostatych uruchomieri: 8

Wersja petna

Jeshi cheesz zaktualizowac program do wersji petnej podaj kiucz produktu:

‘wprowadi tutaj klucz produktu

Jezeli posiadasz koperte z kluczem produktu, zaznacz powyZe] Wersja petna i wprowad? numer licengi.
Numer zawiera cyfry, litery i dwukropek. Wielkos¢ znakdw jest bez znaczenia.

Jezeli nie posiadasz koperty z kluczem produktu, mozesz poprosi¢ nas o indywidualny numer licengji:
Uzyskaj numer licencji on-ine: wypelnij formularz
Zadzwon do nas: 797-708-704

Multilicencja

Program ,,Ewidencja odpadéw” dostgpny jest takze z multilicencjg. Rozsze-
rzona licencja umozliwia nie tylko instalacj¢ na kilku komputerach (stacjach
roboczych), ale takze prowadzenie jednoczesnie wielu niezaleznych ewidencji
odpadow. Multilicencja pozwala np. na prowadzenie oddzielnej ewidencji dla
dwdch roznych miejsc prowadzenia dziatalnosci.

Wersje programu ,,Ewidencja odpadéw”:

*  Wersja jednostanowiskowa — to jeden komputer, jedna baza danych,
jedna ewidencja odpadow

*  Wersja dwustanowiskowa — to dwa komputery, wiele baz danych,
wiele ewidencji odpadow

*  Wersja wielostanowiskowa — to wiele komputeréw, wiele baz danych,
wiele ewidencji odpadow
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3. Pracaz programem
3.1. Pierwsze kroki w programie

Rozpoczynajac prace z programem ,,Ewidencja odpadow”, nalezy w pierwszej
kolejnosci wpisaé¢ dane uzytkownika programu, ktore beda pojawiaé sie¢ w
dokumentach ewidencyjnych i sprawozdawczych. Dane uzytkownika wpisu-
jemy, wybierajac z menu gtdwnego opcje ,,Uzytkownik”, a nastgpnie ,,Ustawie-
nia”:

j Ewidencja odpadow

Uzytkownik Moduly Widok Kopie zapasowe Pomoc

Ustawiepia
Wrylogu)
010180 Odpac
Zamknij  Ctrl+Q
T 10101 Odnar

anastepnie wybierajac opcje ,,Dane uzytkownika programu”.
(]
Eeml i
o Podstawowe ustawienia
Dane uzytkownika programu
[l
Dostosowywanie programu

Nalezy pamietac o uzupelnieniu danych we wszystkich zakladkach.
Podstawowe dane Miejsce prowadzenia dziatalnosci PRTR Pozostate

Kolejnym krokiem powinno by¢ uzupehienie niektorych katalogow:

Whybierz katalog: | Zezwolenia
é?'ié Odpady — | Posiadacze odpaddw ~
EL Katalogi Znak decyz Stawki za skladowanie odpaddw

Metody unieszkodliwania/odzysku

Sktadowiska odpaddw
Iﬁ PRTR DRI Obiekty unieszkodiwiania odpaddw wydobywczych

DSR.VI1.9871 Instalacje do unieszkodliwiania/odzysku
f Korekta magazynu Miejsca unieszkodliwiania/odzysku/magazynowania

L3 Limity _ﬁhmém
Dokumenty ook -
Niektore katalogi zawieraja dane zwigzane z dziatalno$cig uzytkownika i jego
kontrahentami, np. ,,Instalacje wytwarzajace odpady”, ,,Zezwolenia” ,,Posiada-
cze odpaddéw”. Dla tych katalogéw uzytkownik moze dodawa¢ i modyfiko-
waé wpisy. Istnieja rowniez katalogi state, jak np. ,Metody unieszkodli-
wiania/odzysku” lub ,,Stawki za sktadowanie odpadéw”. Katalogow stalych
uzytkownik nie moze edytowac.
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3.2, Interfejs programu

Obstuga programu ,,Ewidencja odpadéw” polega na wpisywaniu do niego infor-
macji, na podstawie ktorych program tworzy odpowiednie dokumenty ewi-
dencyjne, statystyki, zestawienia i inne dokumenty. Informacje wpisuje si¢ w
wyznaczone miejsca na odpowiednio dostosowanych do tego celu kartach w
programie (rekordach). Rekordy poszczegdlnych moduléw réznig si¢ od siebie
iloscig i zawarto$cia pol danych, jednak ogolna zasada budowy rekordu jest taka
sama w przypadku kazdego modutu. Ogdlna zasada jest rowniez to, ze po wpro-
wadzeniu danych nalezy kazdorazowo potwierdzi¢ modyfikacj¢ przyciskiem
Zapisz”.

Ekran programu jest podzielny na trzy panele: lewy panel, Srodkowy panel,
prawy panel.

10 Evidencia odpadow ~ o x
Usytkownik Moduly Widok Kopie zapasowe Pomoc

ﬁcupmy Odpad Data operacii Rodzajoperadi | pochodzenie ~

2
- 3
Karsiog) 200201 Odpady ulegajace biodagradacji  2015-01-15 Prayiccic odpadow it oo e — E
P e 190805 Ustabilizowane komunalne osady Sc... 2015-01-14 Prayjecie odpadow o s Err—— |
200201 Odpady ulegajace biodegradacji  2015-01-14 Prayjecie odpadow | ¥
A Ko magar RN A o R——
4 190805 Ustabilizowane komunaine osady Sc... 2015-01-13 Przyjecie odpadow
o iy - Posindacz odpad, Kiry preskazuie odpod 7
130805 Ustabilizowane komunalne osady éc... 2015-01-12 Przyjecie odpadéw &
Transportujacy [MIEDSKI ZAKLAD KOMUNALKY SF. Z 0.0, i
[ votumeny 1030310 Odpady 2 widkna, sziamy z widkien, .. 2015-01-12 Prayjecie odpadow ) KOMUNAL H
190805 Ustabilizowane komunalne osady éc... 2015-01-12 Prayjecie odpadow R |MESNI ZAAD N ALY S £0.0. 2
200201 Opady ulegajzce biockgradagi  2015-01-12 Praviecie odpadew 0] Zoroaey gty szt §
| ———
200201 Odpady ulegajace biodegradacii 20150112 Prayieie odpadow
190805 Ustabilizowane komunalne osady ¢c... 2015-01-08 Prayjecie biipadow Dodatkowe nformacie g
PR 3
190805 Ustabilizowane komunalne osadly éc... 2015-01-08 Prayjgcie odpadow W karty preckazania odpadu: |1 /2015 E
190802 Zawartod¢ piaskownikéw 2015-01-08 Prayjecie odpadow e rej. pojazdu/preyczepy; (Whi34567 H
200201 Odpady legajace biodegradacii  2015-01-08 Przyjecie odpadow Obszor dedolnedo: X s
190805 Ustabilizowane komunalne osady éc... 2015-01-07 Przyjecie odpadow Miejsca przemaczenia odpaddw: |UL. Wyéeigowa %
200201 Odpady ulegajace biodegradacii  2015-01-07 Przyiecie odpadow ] wydonie dokuments potwierdzajacege odeyskrecying g
190805 Ustabilizowane komunalne osady éc... 2015-01-05 Prayjgcie odpadow
190805 Ustabilizowane komunalne osacy éc... 2015-01-05 Przyjecie odpadow ads vt zoneg
lezacym dotego e s i
200201 Odpady ulegajgce biodegradacii | 2015-01-01 Prayjecie odpadow | B
< > T sz odoadu 2 zsoranicy o
B [pose ok oy | [P ey (] semtlory [5ei ] [0 Erere——

Lewy panel

Lewy panel stuzy do wyboru rodzaju prowadzonych dziatan w danym module.

W module ,,Odpady” mamy do wyboru nastepujace mozliwosci:

* Odpady —rejestracja odpadow
+ Katalogi—przegladanie i edycjakatalogéw danych || =7 xatag
* Dokumenty —tworzenie dokumentow Fﬁ PRTR

*  PRTR -—mig¢dzynarodowy obrot odpadami P L —
» Korekta magazynu—magazynowanie odpadow ﬁ I
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§rodk0wy panel

W srodkowym panelu widoczna jest zazwyczaj lista odpadow. Wybierajac odpo-
wiednig pozycje w srodkowym panelu, otrzymujemy wglad do szczegotow tej
pozycji, co nastgpuje juz w prawym panelu. Uzytkownik moze skonfigurowac,
ktore kolumny maja by¢ wySwietlane W ... casedy panel srodkouy
Srodkowym panelu. W ustawieniach pro- [ rokazy kolumns "kementar®

ramu mozna wybraé¢ nastepujace pozycije: otz kolumn "Freckazijac
g y Qp Jq p y J N [] Pokazuj kolumne "Transportujacy”
,Komentarz”, , Przekazujacy”, ,,Transp- [ roksujkolumng Tnstaiacia" (uytwerzajace odpac)
ortujacy”, ,,Instalacja”.

Odpad Data Rodzaj operacji Masa Przekazujacy
010101 Odpady rud metali (z wylaczeniem 0101 80) 2018-01-18 Wytworzenie odpadéw 9,76
010304 Odpady  przerobki rud siarczkowych powodujace samocz... 2018-01-17  Przyjecie odpadow PLASTIKPOL SA
010180 Odpady skalne z gormictwa miedzi, cynku i olowiu 2018-01-17 Wytworzenie odpadéw 22
010101 Odpady z wydobywania rud metali (z wytaczeniem 010180) 2018-01-17 Przyjecie odpadow 789 KOM-POL ODPADY SPJ

010101 Odpady z wydobywania rud metali (z wytaczeniem 010180) 2018-01-17 Wytworzenie odpadéw 100
010101 Odpady z wydobywania rud metali (z wytaczeniem 010180) 2018-01-17 Wytworzenie odpadéw 33

010101 Odpad iia rud metali (z wylaczeniem 010180) 2018-01-17 Wytworzenie odpadow 111

010102 Odpady z wydobywania kopalin innych niz rudy metali 2018-01-16 Wytworzenie odpadow 22

010101 Odpady z wydobywania rud metali (z wylaczeniem 0101 80) 2017-11-09 Wytworzenie odpadow 10

150102 Opakowania z tworzyw sztucznych 2017-10-31 Wytworzenie odpadéw 0,14

150101 Opakowania z papieru i tektury 2017-10-31 Wytworzenie odpadéw 02

150107 Opakowania ze szkia 2017-10-23 Przyjecie odpadow 375 KOM-POL ODPADY SP.J
150107 Opakowania ze szkia 2017-10-19 Przyjecie odpadéw 255 PLASTIKPOL SA

160117 Metale zelazne 2017-10-19 Wytworzenie odpadéw 2,68

Niezwykle pomocna w $rodkowym panelu jest opcja wyszukiwania (filtr),
umieszczona w dolnej czesci. Dzigki niej mozna w prosty sposob wyszukac na
liscie okreslone pozycje. Wyszukiwanie ma charakter dynamiczny, co ozna-
cza, ze zawartos¢ listy w srodkowym panelu zaweza sie do pozycji zawie-
rajacych frazg zawarta w filtrze juz w trakcie wpisywania ciggu znakow.

Prace utatwia opcja sortowania alfabetycznego. Sortowanie wykonuje sig, kli-
kajac na nagtéwek okreslonego typu danych zawartych w sSrodkowym panelu.

Prawy panel

Prawy panel pokazuje szczegétowe Infor- s s

: . . ) g
macje w oparciu o kryteria okreslone W i e

lewym i $rodkowym panelu. Dla pozycji Toenomms: ‘
,,Odpady” bedzie to konkretny rekord, dla _——— \
pozycji ,,Dokumenty” — okreslony doku- — Dumseam s

Dodatiowe informacie

ment, a dla pozycji ,,Katalogi” — dany Wpis  wupuemeosme: [ s

e W7 ]

katalogowy (o ile wystepuje). Po prawej oo )
zaprezentowano prawy panel umozliwiajacy [ e
wprowadzenie i edycje danych o odpadach. o

Prayjec odpadu wytworzonego w nnym

20kdadzie nelezzoym do tego semego.
posiadacza:

Mozliwa jest konfiguracja szerokos$ci pra- — Fimess:mme ok
wego panelu w ustawieniach programu. — —
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3.3. Wprowadzanie i modyfikacja danych

Dane o uzytkowniku programu wprowadza si¢ w gornym menu, wybierajac
Uzytkownik>Ustawienia. Dane o kontrahentach, miejscach przeznaczenia czy
instalacjach wytwarzajacych wprowadza si¢ w zakladce ,,Katalogi”. Dane o
odpadach wprowadza si¢ w zakladce ,,Odpady”.

Nowe dane

Nowe dane do programu wprowadza si¢ w zaktadce odpady po kliknigciu na
przycisk ,,Dodaj odpad” (klawisz INSERT) w dolnej czesci ekranu pod pra-
wym panelem. Powoduje to dodanie nowej (pustej) pozycji w sSrodkowym pane-
lu, ktora jest automatycznie uzupetniana w trakcie, gdy uzytkownik wpisuje
dane w prawym panelu. Po wprowadzeniu wszystkich potrzebnych informacji
nalezy klikna¢ na przycisk ,,Zapisz zmiany” (klawisz ENTER), ktory bedzie
oznaczony ikong, gdy program wykryje zmiany danych.

Dodaj odpad |v Usuri odpad @ Zapisz zmiany

3.4. Ewidencja odpadéw w programie

W programie ewidencje odpadow prowadzi si¢ w zakladce ,,Odpady”. Po
wybraniu tej zaktadki uzytkownik w srodkowym panelu widzi list¢ odpadow
znajdujacych si¢ w ewidencji, a w prawym panelu ma dostepne trzy zaktadki
definiujace kazdy odpad.
Ewidencjaw trzech krokach (zakladkach):

* Rodzaj odpadow —przypisz kod odpadu

» Pochodzenie odpadéw — okresl pochodzenie odpadu

» Zagospodarowanie odpadow — okres$l gospodarowanie odpadami

Ewidencja odpadow prowadzona jest zawsze wedhug logiki narzuconej przez
Ustawe o odpadach. Kazdy odpad musi zostaé¢ okre$lony co do rodzaju,
pochodzenia izagospodarowania.

Rodzaj odpadow

Nalezy wybraé prawidlowy kod odpadu z katalogu odpadow, klikajac w prawym
gérnym rogu ikone gwiazdki. Po wyswietleniu katalogu odpadéw mozna
skorzysta¢ z opcji filtra w lewym dolnym rogu lub opcji ,,Pokaz tylko Moje
odpady”, by szybciej znalez¢ szukang pozycje.

il dpasy x

£09 191354 Sctmy xcapcai ey e v i ymisicnen 191303
11 poka tyko Moo ol [
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Moje odpady

Uzytkownik moze w programie wybra¢ kody odpaddw, ktdre wprowadza
najczesciej. Za kazdym razem, gdy bedzie chcial doda¢ w programie nowy
odpad, po zaznaczeniu opcji ,,Pokaz tylko Moje odpady” zamiast calego katal-
ogu odpadéw beda widoczne tylko odpady wczesniej wybrane. Grupe tych
odpadéw nalezy najpierw zdefiniowaé w nowym katalogu ,,Moje odpady”.
Istnieje takze mozliwos¢ zdefiniowania w ,,Ustawieniach programu", by pole
,,Pokaz tylko Moje odpady” w katalogu odpadow byto domyslnie zaznaczone.

Pochodzenie odpadéw

Nalezy okresli¢ pochodzenie odpadu, jego mas¢ w Mg (tony) i datg operacji. W
programie dostepne jest do wyboru dziesig¢ wariantow pochodzenia odpaddw.
Dla kazdego typu pochodzenia rekord zawiera inny zakres informacji. Najcze-
$ciej rekomenduje si¢ wybor opcji ,,Przyjecie odpadow”, ,,Wytworzenie odpa-
dow” lub ,,0Odpady z magazynu”. Pozostate operacje widoczne sg po wybraniu
w ustawieniach programu w zaktadce ,,Dostosowywanie programu” opcji
Pokazujzaawansowane rodzaje operacji”.

Rodzaje operacji pochodzenia:
*  Przyjecie odpadow (od innego posiadacza odpaddw)
*  Wytworzenie odpaddéw
»  Odpady zmagazynu (wlasnego)
*  Przyjecie odpaddéw metali
*  Przyjecie odpaddow do odzysku
»  Przyjecie odpadow do recyklingu
* Odbieranie odpadow komunalnych
e Zbieranie zuzytego sprzetu
»  Przyjecie odpaddw do stacji demontazu
* Przyjecie odpaddw do punktu zbierania

Wybér rodzaju operacji decyduje, w jakich dokumentach sprawozda-
wezychistatystykach bedzie uwzgledniany dany odpad.

Pochodzenie

Rodzaj operacji: Wytworzenie odpaddéw A
Data operacji: |2016-UZ—U4 ® |
Masa odpaddw ogdtem: |nie podano |

[] odpady wydobyte ze sktadowiska
Instalacja wytwarzajaca™: |Poza instalacjg A

*Katalog Instalacje wytwarzajgce odpady. Nalezy zawsze dokonad wyboru.
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Masa odpadow powinna by¢ wprowadzana zgodnie ze stanem faktycznym,
program sam zaokragla dane, generujac poszczegélne dokumenty zgodnie z
wymogami przepisow prawa.

Jezeli wytwarzasz odpady, pamigtaj, by w zakladce ,,Pochodzenie odpadow”
wybrac, czy odpad zostat wytworzony w zwiazku z eksploatacja instalacji czy
poza instalacja wytwarzajaca odpady. W tym celu uzupetnij katalog ,,Instalacje
wytwarzajgce odpady”, dodajac nowy rekord z nazwa twojej instalacji wytwa-
rzajacej odpady.

Odpady z magazynu

Program ,,Ewidencja odpadoéw” umozliwia okreslanie pochodzenia odpadow
jako ,,Odpady z magazynu”. Jest to rozwigzanie szczegdlnie przydatne dla
uzytkownikow, ktorzy przed poddaniem odpadéw procesom odzysku lub
unieszkodliwiania magazynuja je, na przyktad w celu zebrania odpowiedniej
partii ilosciowej. Wydobycie odpadow z magazynu nie jest wykazywane w
karcie ewidencji odpadow po stronie lewej, poniewaz zostato wykazane w
momencie przyjecia lub wytworzenia odpadu. W karcie pojawia si¢ natomiast
po prawej stronie operacja zagospodarowania takiego odpadu. Wigcej inform-
acji odnosnie operacji magazynowych znajda Panstwo w rozdziale 4. Gospod-
arka magazynowa.

Zagospodarowanie odpadow

W celu wypehienia pol zwigzanych z zagospodarowaniem odpadow nalezy w
pierwszej kolejnosci klikna¢ na zaktadke ,,Zagospodarowanie odpadow”, a
nastepnie na przycisk ,,Dodaj”, ktory przedstawia zielony znak ,.+”. W przy-
padku gdy odpady zostaty przekazane kilku posiadaczom lub zostaty poddane
réznym procesom zagospodarowania, nalezy (korzystajac z przycisku ,,Doda;j”)
powtdrzy¢ odpowiednia ilo$¢ razy opisane wyzej czynnosci, dodajac kolejne
operacje zagospodarowania opadow.

Zagospodarowanie

Rodzaj operagji Masa Data Metoda R/D
Przekazanie odpaddow 22,19 2016-10-08

Odzysk/Recykling odpadow 2016-10-03

fitr ] 0O Z E
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Rodzaje operacji zagospodarowania:

» Przekazanie odpadow

»  Unieszkodliwienie odpadow

e Odzysk/Recykling odpadow

» Magazynowanie odpadow

e Przetwarzanie we wlasnym zakresie
Wybdr rodzaju operacji decyduje, w jakich dokumentach sprawozdawczych i
statystykach bedzie uwzgledniany dany odpad. Masa odpadéw powinna by¢
wprowadzana zgodnie ze stanem faktycznym, program sam zaokragla dane,
generujac poszczegodlne dokumenty zgodnie z wymogami przepisow prawa.

il Zagospodarowanie odpadéw X
gosp p

Dane Zakres dziatalnosc

Zagospodarawanie odpaddv

Rodzaj operagji: 0Odzysk/Recykling edpadéw <

Data operacji: |zn15—1z—31 [ ] |
Masa odpaddw ogétem: | 12,5 Mg|
Sucha masa odpadow: | 1]
Unieszkodliviianie/odzysk

Metoda unieszkodliwiania/odzysku R3 ~

Liczba porzadkowsa: [ ]
Miejsce unieszkodiucania/odzysku: [PPHU "Recykling® Sp. z 0.0, |
[[] odpady iw ieniu ustawy o

] wyp terendw pr jako proces odzysku w rozumieniu ustawy o odpadach

O ia do uzycia w iieniu ustawy o

[[] 0dpady przekazane w celu ich wykorzystania

[ Proces prowadzony poza instalacjami i urzadzeniami

Instalacja do unieszkodiiviania/odzysku |brak |

v

Nalezy zwroci¢ uwage na opcje dodatkowe zagospodarowania, takie jak:
*  Odpady poddawane recyklingowi w rozumieniu ustawy o odpadach

» Przygotowania do ponownego uzycia w rozumieniu ustawy o odpadach

» Proces prowadzony poza instalacjamiiurzadzeniami

» Przekazanie odpadu os. fiz (do wykorzystania na wlasne potrzeby)

* Celmagazynowania

Ich odpowiednie oznaczenie jest szczegolnie istotne w zwiazku z planowanym
wprowadzeniem nowych rocznych sprawozdan dla Marszatka Wojewodztwa, w
ktérych informacje wykazywane beda réwniez z uwzglednieniem powyzszych
kryteriow.
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4. Gospodarka magazynowa

Program ,,Ewidencja odpaddéw” umozliwia prowadz-enie gospodarki magazy-
nowej. Uzytkownik moze wygenerowac stan odpadow magazynowych na dany
dzien oraz dokona¢ dowolnej korekty stanu magazynowego.

Gospodarke magazynowa prowadzi si¢ za pomoca:

»  Operacji zagospodarowania odpaddw ,,Magazynowanie odpadoéw”

»  Operacji pochodzenia odpadow,,Odpady zmagazynu”

o Zaktadkiekranu gtéwnego ,,Korekta magazynu”

o Statystyki,,Bilans odpadéw magazynowych”

» Statystyki,,Stan magazynu”

e Statystyki,,Informacja o masie i rodzajach odpadow magazynowanych”

Pochodzenie odpadéw

Operacja pochodzenia odpadow ,,Odpady z magazynu™ nie jest wykazywana w
dokumentach ewidencyjnych i sprawozdawczych, stuzy tylko i wylacznie do
prowadzenia gospodarki magazynowej i jest uwzgledniana w statystykach
zwiazanych z gospodarka magazynowa jako wydanie z magazynu.

Zagospodarowanie odpadow

Operacja zagospodarowania odpadow ,,Magazynowanie odpadow” moze by¢
wykazywana w Karcie Ewidencji odpadow lub nie. Uzytkownik moze dokonaé
wyboru w opcjach programu Uzytkownik>Ustawienia>Dokumenty. Domy$Inie
operacje zagospodarowania poprzez magazynowanie sa wykazywane po prawe;j
stronie Karty ewidencji odpadow.

W zbiorczych zestawieniach danych dla Marszatka Wojewddztwa operacja
zagospodarowania odpadu ,,Magazynowanie odpadéw” jest wykazywana
tylko, gdy Uzytkownik przypisze jej proces odzysku lub unieszkodliwienia
R131ub D15.

o
125

9
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W nowych sprawozdaniach rocznych, ktére beda obowiazywaé po wprowad-
zeniu BDO, dodatkowo bedzie trzeba wykazac informacje o masie i rodzajach
odpadow magazynowanych oraz cel ich magazynowania. Dlatego dodano do
programu katalog celow magazynowania odpadow i mozliwos¢ przypisywania
celu dla operacji ,,Magazynowanie odpadéw”. Dodano takze odpowiednia
statystyke.

Cele magazynowania odpadow:

*  Wstepne magazynowanie przez wytworce

» Tymczasowe magazynowanie przez prowadzacego zbieranie

¢ Magazynowanie odpadow przez prowadzacego przetwarzanie odpadow
*  R—Wprzypadku przeznaczenia odpadow do odzysku

*  D—Wprzypadku przeznaczenia odpadéw do unieszkodliwienia

Operacja ,,Magazynowanie odpadéw” jest uwzgledniana w statystykach zwig-
zanych z gospodarka magazynowa jako przyjecie na magazyn.

Uwaga: procesy R13 i D15 moga zosta¢ takze przypisane poprzez operacj¢
zagospodarowania odpadu ,,Unieszkodliwienie odpadéw” lub ,,Odzysk
/Recykling odpadéw”. Wybér sposobu ewidencji proceséw R13 i D15 nalezy
do Uzytkownika. Wskazany jest wybor jednej metody i konsekwentne jej
stosowanie.

Zaktadka ekranu gltéwnego ,.Korekta magazynu” umozliwia wprowadzenie
recznie korekty magazynu na dany dzien dla danego kodu odpadu.

System korekty magazynu umozliwia:

» Korekte masy odpadow przez dodanie lub odjecie masy [Mg]

» Korekte suchej masy odpaddw przez dodanie lub odjecie masy [Mg s.m.]
(dotyczy to tylko okreslonych odpadow ptynnych)

» Korekte celu magazynowania odpadéw

» Rejestracje wewnetrznej przyczyny korekty

il Ewidencia odpadow - o x

Utytkownik Moduly Widok Kopie zapasawe Pomoc

8 owm ek Daa [Epm—

ot [sot04 opsovens e g
11 Opakowania z papieru 2016-10-07 R o

P— [oteunas D
14 Opakowania z metali 2016-08-25 Wstgpne magazynowanie przez wytworcs

[—— I

1 Opakowaniaz metal 2016:10-01 Witepne magazynoanie przez wytwcrce
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5. Dokumenty w programie

Program ,.Ewidencja odpadéw” umozliwia wygenerowanie kilkudziesi¢ciu
dokumentow. Wygenerowanie kazdego z dokumentéw odbywa si¢ na podstawie
innego zestawu danych, innego przedziatu czasowego lub dodatkowych waru-
nkow. W rozdziale tym przedstawiony jest szczegotowy zakres danych niezbed-
ny, aby wygenerowac poszczegolne dokumenty.

5.1. Tworzenie i wydruk dokumentow

Tworzenie dokumentow

Dokumenty tworzymy, wybierajac w pierwszej kolejnosci pozycj¢ ,,Dokumen-
ty” w lewym panelu, a nastepnie konkretny rodzaj dokumentu w srodkowym
panelu. Zazwyczaj mozliwe jest tez dodatkowo okreslenie zakresu czasowe-
go, dla ktorego majg zostaé utworzone dokumenty danego typu, a w przypadku
niektorych dokumentéw mozna zawezi¢ generowanie dokumentow w oparciu o
dodatkowe kryteria. Nalezy je nastgpnie zatwierdzi¢, klikajac przycisk ,,Dalej”
umieszczony w prawym dolnym rogu rekordu.

Po zatwierdzeniu procesu tworzenia dokumentéw w oparciu o okreslone kryteria
otrzymamy w $rodkowym panelu liste dokumentow spetniajacych te kryteria,
natomiast w prawym panelu widoczny bedzie podglad dokumentu wybranego
na srodkowym panelu. Wrdci¢ do listy dokumentéw mozna klawiszem ,,Esc”.

Data operacji

0d: | L ] ‘ Do: | L ‘ (Domyslnie od poczatku roku)

Pozostate

[] Pokaz sume mas odpaddw (nie zaznaczaé przy tworzeniu oficjalnych dokumentdw)
[] Pokaz filtry na wydruku (nie zaznaczac przy tworzeniu oficjalnych dokumentd)

[] Pokaz przedziat dat (nie zaznaczac przy tworzeniu oficjalnych dokumentdu)

Drukowanie i eksport dokumentéw

W celu wydrukowania dokumentu, nalezy klikna¢ przycisk ,.Drukuj” oraz
wybrac z podrgcznej listy, czy wydruk powinien dotyczy¢ tylko wyswietlanego
dokumentu, czy wszystkich dokumentdéw wyswietlanych biezaco w srodkowym
panelu. Mozliwy jest takze eksport danych do formatow: PDF lub ODT (Open-
Office).
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5.2. Dokumenty ewidencyjne

Karta ewidencji odpadow (KEO)

Opis: Karta ewidencji odpadow jest sporzadzana odrebnie dla kazdego rodzaju
odpadow. Karte sporzadza si¢ dla kazdego miejsca wytwarzania odpaddw oraz
dla kazdego miejsca gospodarowania nimi. Wyjatkiem jest wytwarzanie odpa-
déw pochodzacych z dziatalnosci w zakresie obiektow liniowych (w rozumieniu
prawa budowlanego) oraz odpaddéw pochodzacych ze $wiadczenia ustug w
zakresie budowy, rozbiorki, remontu obiektéw, czyszczenia zbiornikow lub
urzadzen oraz sprzatania, konserwacji i napraw. Wyjatek stanowi takze odbiera-
nie odpadow komunalnych. Dla kazdego rodzaju odebranego odpadu komuna-
Inego sporzadzana jest jedna karta dla kazdej gminy.

Dane w KEO podajemy zawsze z doktadnosciag do 3 miejsc po przecinku.
W przypadku gdy masa odpadow jest mniejsza niz 0,001 Mg, nalezy poda¢ mase
w zaokragleniu do 0,001 Mg. Czyli jezeli bedzie to np. 0,0004, to program wsta-
wiautomatycznie 0,001. Zaokraglanie wartosci wigkszychniz 0,001 odbywa si¢
standardowo.

Numer karty ewidencji odpadow nadawany w programie sktada si¢ z trzech
cztonow: numer / kod odpadu / rok. Pierwszy czton numeru nadawany przez
uzytkownika. Dwa pozostate cztony: kod odpadu oraz rok sa podstawiane auto-
matycznie, np. 1/150101/2017. Jezeli Uzytkownik nie wstawi pierwszego czto-
nunumeru, pole w dokumencie pozostanie puste.

Uzytkownik ma do wyboru dwie mozliwosci oznaczenia zakresu dziatalnosci
w KEO. Indywidualnie dla kazdego kodu odpadu lub zbiorczo dla wszystkich
odpadow. Wyboru nalezy dokonaé w,,Ustawieniach" programu.

Pobierane dane o odpadach

Rodzaj operacji—zakladka ,,Pochodzenie odpadow”:
*  Przyjecie odpadow

*  Wytworzenie odpadow

e Przyjecie odpaddéw metali

» Odbieranie odpadéw komunalnych

e Zbieranie zuzytego sprz¢tu

* Przyjecie odpaddw do stacji demontazu

»  Przyjecie odpadow do punktu zbierania

Rodzaj operacji—zakladka ,,Zagospodarowanie odpadow”:

* Przekazanie odpadow

*  Unieszkodliwienie odpadow

*  Odzysk/Recykling odpadow

*  Magazynowanie odpadéw (opcjonalnie w zaleznosci od ustawien programu)

Domyslny zakres dat: Domyslnie od poczatku biezacego roku
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Karta przekazania odpadu (KPO)

Opis: Karta przekazania odpadu jest najbardziej rozpowszechnionym dokum-
entem ewidencji odpadow. Jej istota jest petnienie funkcji protokotu zdawczo-
odbiorczego. Sporzadzenie karty przekazania odpadu jest obowigzkiem posiad-
acza przekazujacego odpad. Cho¢ w praktyce zdarza sig, ze kartg wystawia
odbiorca odpadéw. Dane podajemy zawsze z doktadnoscia do 3 miejsc po prze-
cinku. W przypadku gdy masa odpadoéw jest mniejsza niz 0,001 Mg, nalezy
poda¢ mase w zaokragleniu do 0,001 Mg. Czyli jezeli bedzie to np. 0,0004, to
program musi wstawia¢ 0,001. Zaokraglanie wartosci wiekszych niz 0,001 Mg
wprowadza si¢ standardowo.

Szczegolne przypadki: Co do zasady, w KPO w polu ,,Miejsce prowadzenia

dzialalno$ci” nalezy podac adres miejsca prowadzenia dzialalnosci. Sa wyjatki

od tej reguty, gdy podajemy nazwe wojewddztwa i gminy:

»  Wprzypadku prowadzenia dziatalno$ci w zakresie obiektow liniowych

e W przypadku wykonywania ustug, w zakresie budowy, rozbiérki, remontu
obiektow, czyszczenia zbiornikow lub urzadzen

*  Wprzypadku odbierania odpadéw komunalnych

W przypadku prowadzenia dziatalnosci w powyzszym zakresie nalezy w ustaw-
ieniach programu Uzytkownik>Ustawienia>Miejsce prowadzenia dziatalno$ci
wypetnic pole ,,Wpis dla KPO”. Wszystkie inne podmioty pozostawiaja to pole
puste.

Dane o odpadach pobierane do dokumentu

Rodzaj operacji—zakladka ,,Pochodzenie odpadow”:
»  Przyjecie odpadow

»  Przyjecie odpadow metali

*  Przyjecie odpaddw do odzysku

*  Przyjecie odpaddw do recyklingu

* Odbieranie odpadow komunalnych

Rodzaj operacji—zakladka ,,Zagospodarowanie odpadow”:

* Przekazanie odpadow

Domyslny zakres dat: Domyslnie od poczatku biezacego roku
Dodatkowe opcje:

* Kodirodzaj odpadow

» Posiadacz odpadow (przyjmujacy/przekazujacy odpady)
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5.3. Zbiorcze zestawienia danych dla Marszatka Wojewodztwa

Zbiorcze zestawienie sktada si¢ z 10 dziatow zawierajacych odpowiednie tabele.
Kazdy dziat generuje si¢ w programie oddzielnie. Sktada sig tylko te dziaty, ktore
dotycza danego podmiotu. Ponizej opisano szczegdtowo kazdy dziat zbiorczego
zestawienia pod kontem danych niezbednych do jego wygenerowania.

Dane o posiadaczu odpadow (Dzial 1)

Dokument generuje kazdy uzytkownik. Podczas generowania nalezy zaznaczy¢,
z jakich dziatow i tabel sktadac si¢ bedzie zbiorcze zestawienie dla Marszatka
wojewoOdztwa. Dane pobierane sg z ustawien uzytkownika i katalogu ,,Zezwole-
nia”. Nalezy w katalogu ,,Zezwolenia” dla odpowiedniej decyzji oznaczy¢ pole
.Zezwolenie wydane dla wlasciciela programu”.

Rodzajeiilosci wytworzonych odpadéw (Dzial 2)
Dokument generuja podmioty wytwarzajace odpady.

Dane o odpadach pobierane do dokumentu:
*  Wytworzenie odpadoéw

Rodzajeiilo$cizebranych odpadéw (Dzial4)
Dokument generuja podmioty przyjmujace odpady.
Dane o odpadach pobierane do dokumentu:

» Przyjecie odpadow

»  Przyjecie odpadow metali

» Przyjecie odpadow do odzysku

* Przyjecie odpaddw do recyklingu

» Odbieranie odpadow komunalnych

Rodzajeiilosci odpadéw poddanych odzyskowi (Dzial 5)
Tabela A, Tabela B, Tabela C.
Dane o odpadach pobierane do dokumentu:

*  Odzysk/Recykling odpadow

* Magazynowanie odpadow (R13)

Rodzajeiilo$ci unieszkodliwionych odpadéw (Dzial 6)
Dane o odpadach pobierane do dokumentu:

» Unieszkodliwienie odpadow

* Magazynowanie odpadow (D15)

Instalacjeiurzadzenia do odzysku lub unieszkodliwiania odpadéw (Dzial 7)
By wygenerowa¢ dokument, nalezy uzupehi¢ dane w katalogu ,,Instalacje do
unieszkodliwiania/odzysku”.
Dane o odpadach pobierane do dokumentu:

*  Odzysk/Recykling odpadow
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